2022年述职报告
一年来，我始终坚持严格要求自己，勤奋努力，时刻牢记全心全意为人民服务的宗旨，时刻保持“谦虚”、“谨慎”、“律己”的态度，努力作好本职工作。现将一年来的学习、工作情况简要总结如下：

 一、严于律己，自觉加强党性锻炼，政治思想觉悟得到提高。

 在思想上，始终坚持运用马克思列宁主义的立场、观点和方法论，坚持正确的世界观、人生观、价值观，并用以指导自己的学习、工作和生活实践。以“不忘初心，牢记使命”主题教育活动为契机，认真学习党的基本知识和有关政治思想理论，深刻领会习总书记的精神精髓，带头增强“四个意识”、坚定“四个自信”、做到“两个维护”，自觉在思想上政治上行动上同党中央保持高度一致，始终忠诚于党、忠诚于人民、忠诚于马克思主义。

努力进行政治理论学习，提高自己的政治理论水平

 一年来，积极参加深入开展的政治理论学习，努力提高自己的思想政治素。作为一名专党建专制组织员员，我时常提醒自己要按照共产党员的标准严格要求自己，根据实际情况，重点学习，这一年，我参加了全国组织员网络示范班，并取得了结业证书。通过学习在里面素养政治水平，党性修养工作及管理能力等方面有明显提高，能比较客观，全面准确的看待，分析和解决问题，在学习中工作，在工作中学习，精益求精，不断探索，使自己更加胜任本职工作。

三、 努力工作，认真完成各项工作任务  
    在工作中，我始终坚持严格要求自己，勤奋努力，认真完成本职工作。

    （一）党务工作。作为学院的专职组织员，负责学院党建的部分工作。面对新的工作，我一边学习，一边实践，争取做到工作一丝不苟，保质保量的完成各项任务指标。

    1.负责整理、汇总和上报学院党建工作的各项任务目标。

    2.负责学院月度政治理论学习安排，并监督实施情况。

3.负责组织全员党员的党费的收缴和补交工作。

   （二）成教工作。我还负责学院的成教工作。根据在疫情情况下成教工作的特点，我与时俱进的采用了新的工作方式和方法。边干边摸索，逐渐熟悉了业务流程，并且解决了以往遗留的问题。按时按点的完成了成教工作。具体工作如下            

1.2020级学生毕业设计，毕业审核，毕业证学位证的发放工作。

2.2021级和2022级成教学生面授辅导、期末考试监考，成绩录入和下学期毕业设计安排工作。

教师工作量的统计和讲课费的发放工作。

（三）特殊时期，彰显本色

面对2022年的疫情防控工作，能够克服家中困难，上下半年，连续多日多月，坚持长期封闭在学校，和师生不分昼夜，加班加点，齐心协力，共克时艰，战斗在抗疫第一线。曾经身穿“大白”，化身送餐员和物资保障员，保证了师生的健康有序生活，确保了疫情防控常态化状态下的各项工作的开展，把全心全意为师生服务的公仆意识内化于心、外化于行。

总结全年，成绩只能代表过去，在今后的工作中，我将继续努力，争取更加出色的完成本职工作。
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